Manual do Usudrio do site Carta de Servicos

12 PARTE - Autenticag¢ao e Autoriza¢ao de Acesso

e Abra o navegador disponivel em sua maquina

o Os navegadores validados sdo: Firefox versdo 28.*, Chrome versdo 35.* ou Internet
Explorar versao 8.*.

e Digite a URL do site, seguida da expressdo “/user”

o Exemplo: http://www.cartadeservicos.ufba.br/user

e Atela que devera ser visualizada é a seguinte:
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Emait:

e Informe seu usudrio e senha

Recuperar Senha>conforme imagem anterior.

o Sua senha serd encaminhada para o email cadastrado

e (Caso ndo tenha sua senha, clique e

22 PARTE - Acesso ao formulario de cadastramento do servigo
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e Uma vez autenticado aparecera a seguinte pagina:
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e Observe o link “adicionar contetdo” no canto esquerdo superior e clique nele.

e Em seguida, devera ser visualizada a pagina conforme ilustrado abaixo:
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Responsavel técnico pelo Servigo *

Responsavel técnico pelo senigo
Categoria Principal *

Selecione um valor - v

Unidade/Orgéo a que o servigo esta vinculado *

Dirlgente da Unidade / Orgao *

Informe o nome do dirigente da Unidade - Orgdo da Unidade do Senigo
Pablico-alvo *

Dias da Semana e horario de atendimento *

Dias e Horarios de Atendi

Sistematica de agendamento / marcacao (se presencial, telefone, etc...) *

Endereco de Atendimento (indicar ponto de referéncia) *

e Preencher o formuldrio seguindo as orienta¢des definidas em cada campo
e Os campos que possuem um * (asterisco) vermelho sdo de preenchimento obrigatdrio.
e Importante: SEMPRE CLICAR NO BOTAO SALVAR ao final do preenchimento.

29 Finalizando as informacgdes do servico

e Apds concluir o langamento dos servicos, clicar no botdo “sair” no canto direito superior.
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