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1ª PARTE - Autenticação e Autorização de Acesso 

 Abra o navegador disponível em sua máquina  

o Os navegadores validados são: Firefox versão 28.*, Chrome versão 35.* ou Internet 

Explorar versão 8.*. 

 Digite a URL do site, seguida da expressão “/user” 

o Exemplo: http://www.cartadeservicos.ufba.br/user 

 A tela que deverá ser visualizada é a seguinte: 

 

 Informe seu usuário e senha  

 Caso não tenha sua senha, clique em Recuperar Senha  conforme imagem anterior. 

o Sua senha será encaminhada para o email cadastrado 

2ª  PARTE - Acesso ao formulário de cadastramento do serviço 

 Uma vez autenticado aparecerá a seguinte página: 

 

SAIR 

Adicionar 

Conteúdo 
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 Observe o link “adicionar conteúdo” no canto esquerdo superior e clique nele. 

 Em seguida, deverá ser visualizada a página conforme ilustrado abaixo: 

 

   

 Preencher o formulário seguindo as orientações definidas em cada campo 

 Os campos que possuem um * (asterisco) vermelho são de preenchimento obrigatório.  

 Importante: SEMPRE CLICAR NO BOTÃO SALVAR ao final do preenchimento. 

2º  Finalizando as informações do serviço 

 Após concluir o lançamento dos serviços, clicar no botão “sair” no canto direito superior. 


